ZARZADZENIE Nr 39.2018
Wdéjta Gminy Ploniawy-Bramura

z dnia 18 wrzesnia 2018 r.

w sprawie okreslenia zasad uzywania samochodéw prywatnych do celow

stuzbowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.) w zwigzku z Rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U.
z 2013 r. poz. 167) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celow stluzbowych samochodéw osobowych, motocykli,
motorowerdw niebedacych witasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz.

271 ze zm.) zarzagdzam co nast¢puje:

§1.

1. Pracownikowi moze by¢ przyznany miesieczny limit kilometrow na jazdy
lokalne z tytutu korzystania z samochodu prywatnego do realizacji celow
stuzbowych w formie ryczattu, jezeli jest to uzasadnione merytorycznie
1 istnieje mozliwos¢ zapewnienia odpowiednich srodkéow w budzecie Gminy.

2. Miesigczny limit kilometréw oraz zwrot kosztéw w formie ryczattu nastepuje
na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej z pracownikiem o uzywanie
prywatnego samochodu osobowego do celow stuzbowych zgodnie ze wzorem
umowy stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Przyznany na podstawie umowy ryczalt stanowi iloczyn stawki za 1 kilometr
przebiegu pojazdu, okreslonej w § 2 ust. 4 zarzadzenia i miesiecznego limitu
kilometréw ustalonego w umowie z pracownikiem.

4. Miesig¢czny limit kilometrow ustalony przez pracodawce nie moze przekroczyé
300 km.

5. Miesigczny ryczatt ulega obnizeniu o 1/22 za kazdy dzien roboczy nieobecnosci

pracownika w pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy stuzbowej trwajgcej




minimum 8 godz. lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien kiedy pracownik
nie dysponuje wlasnym samochodem do celéw stuzbowych.

6. Pracodawca wyptaca pracownikowi miesieczny ryczalt na podstawie
oswiadczenia pracownika o uzywaniu samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych w danym miesigcu, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr

2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Na wniosek pracownika pracodawca moze wyrazi¢ w formie pisemnej zgode
na przejazd w podrézy stuzbowej krajowej lub zagranicznej samochodem
osobowym niebedacym wilasnoscig pracodawcy.

2. Polecenie wyjazdu stuzbowego sporzadza sie na pismie, okreslajac
miejscowos¢ rozpoczecia i zakonczenia podrozy stuzbowej na druku delegaciji,
aktualnie obowigzujgcym u pracodawcy.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 pracownik sktada zgodnie ze wzorem
wniosku stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Stawki zwrotu kosztow przejazdu za jeden kilometr przebiegu pojazdu przy
odbywaniu podrézy stuzbowej samochodem osobowym niebedacym
wilasnosciag pracodawcy wynosza:

a) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm?® —
0,5214 za i km przebiegu,

b) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika powyzej
900 cm?® — 0,8358 za i km przebiegu,

5. Rozliczenie kosztéw wyjazdu stuzbowego pracownik przedktada pracodawcy
na druku delegacji nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od zakonczenia podrozy
stuzbowej.

6. Pracodawca weryfikuje rozliczenie kosztow podrézy pod wzgledem formalnym

1 rachunkowym i nastepnie zatwierdza rozliczenie do zaptaty.

§3.
Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikom Urzedu Gminy

Ploniawy-Bramura w sposob obowigzujgcy w Urzedzie.




§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 39.2018 r.
Wéjta Gminy Ptoniawy-Bramura
z dnia 18 wrze$nia 2018 r.

UMOWA Nr ....

zawarta W dnil .......ooeiiiiii i r. pomiedzy:

Wojtem Gminy Ploniawy-Bramura — ....... ...
zwanym w dalszej czgséci Pracodawca,

N S0 =3 '+ V4 =
zwanym/g w dalszej czgéci umowy Pracownikiem

772 '+ A
witascicielem samochodu osobowego marki .........coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

o pojemnosci skokowej silnika .................. cm

§1.
Strony zgodnie ustalajg, ze bedzie Pan/i wykorzystywal/a prywatny samochdd do

celdéw stuzbowych za zwrotem kosztéw ustalonych w formie ryczattu pieni¢znego.

§ 2.

1. Miesieczny limit przebiegu kilometrow na jazdy lokalne ustala si¢ w liczbie

2. Zwrot kosztoéw za jazdy lokalne nastapi po zlozeniu przez Pana/ig do dnia 10
nastepnego miesigca pisemnego oswiadczenia o uzywaniu pojazdu do celow
stuzbowych.

3. Wyptata ryczaltu nastgpi z dotu do dnia 15 nastepnego miesigca.

§ 3.

1. Kwote przystugujacego Panu/i ryczattu ustala sie z zachowaniem postanowien
§ 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli, motoroweréw

niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 ze zm.).




2. Kwotg ustalonego ryczattu pieni¢znego, o ktorym mowa w ust. 1 zmniejsza sie
o 1/22 za kazdy roboczy dzien nieobecnosci oraz podrozy stuzbowej trwajacej
co najmniej 8 godzin.

3. Kwota ustalonego ryczattu pieni¢znego podlega opodatkowaniu na podstawie
Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
(Dz. U 22018 r. poz. 1509).

1. Umowe zawiera Si¢ Na CZas ...........oeeeeen... oddnia ..............ooiielLL. do
..................... z tym, ze z kazdej strony przystuguje prawo jej rozwigzania
bez podania przyczyn za uprzednim dwutygodniowym wypowiedzeniem.

2. Umowa wygasa z dniem:

1) utraty przez Pracownika prawa do dysponowania samochodem prywatnym
do celow stuzbowych,

2) utraty przez Pracownika uprawnienia do kierowania samochodami, o czym
jest zobowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Pracodawce,

3) ustania stosunku pracy.

........................................................................

data i podpis pracownika podpis pracodawcy




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 39.2018 r.
Wojta Gminy Ptoniawy-Bramura
z dnia 18 wrze$nia 2018 r.

Ploniawy-Bramura, dnia ..................ceen

.................................

stanowisko
OSWIADCZENIE
O¢$wiadczam, ze korzystatem/am z wlasnego pojazdu ..............oooiiiiiiiiii..
(typ, pojemno$¢, marka)
NI rejestraCyjny  «eoovivvriieeriiniaaneannns do jazd lokalnych, w zwigzku z czym

przedktadam nast¢pujace rozliczenie:

1. Przyznany miesieczny ryczatt pIENIQZNY Za ........covviiiiiiiiiiiiiiiiiii i,

(ilos¢ km) (stawka z¥/km) (ogdtem)

2. Zmniejszenie kwoty ryczattu o 1/22 za kazdy dzien nieobecnosci w pracy

z tytutu:
a) urlopu WypoczynkOWego e dni
b) urlopu bezptatnego e dni
c) urlopu okoliczno$Clowego e dni
d) zwolnienia lekarskiego i dni
e) delegacji stuzbowej L dni
f) innej nieobecnos$ci e dni
g) nie dysponowanie pojazdem ...l dni
Razem e dni
3. Kwotaryczattu za 1 dzien (poz. 1:22dni) .....cooevviiiiiiiiiiii ... zt/1 dzien
4. Kwota zmniejszenia (POz. 2X3) i dni
5. Ogdtem naleznosci do wyptaty (poz. 1-poz. 4) ....oviiiiiiiiiiiiiiiiiiia... dni

podpis pracownika




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 39.2018 r.
Woéjta Gminy Ptoniawy-Bramura
z dnia 18 wrze$nia 2018 r.

Ploniawy-Bramura, dnia ............coooeeiiinneenn

(symbol komorki organizacyjnej)

WNIOSEK

Zwracam sie z prosba o wyrazenie zgody na:
— uzycie prywatnego pojazdu do odbycia podrozy stuzbowej*
MArKa. ..ove e nr rejestracyjny pojazdu ...t
0 pOjemnOSCi STINIKA ....ouiviii
— rozpoczecie i zakonczenie podrozy z /w/ miejsca/u/ zamieszkania*
NAZWE TNIEJSCOWOSCL « .ttt et ettt ettt

— rozliczenie biletow $rodkéw komunikacji miejscowej*.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze:
— posiadam aktualne petne ubezpieczenie obowiazkowe o odpowiedzialnosci cywilnej (OC)
oraz nastepstwo nieszczesliwego wypadku (NN'W) pojazdu, o ktorym mowa powyzej,
— nie bede wnosit/a roszczen do Urzedu Gminy w Pioniawach-Bramurze za uszkodzenia
pojazdu i/lub szkody spowodowane w czasie uzywania w podr6zy stuzbowej samochodu,

o ktorym mowa powyzej.**
(podpis pracownika)
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

.........................................................

(data i podpis pracodawcy lub innej osoby upowaznionej )

*niepotrzebne skresli¢

**dotyczy wyrazenia zgody na uzycie prywatnego pojazdu do odbycia podrozy stuzbowej




