ZARZADZENIE Nr 16.2018
WOJTA GMINY PLONIAWY-BRAMURA
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie powolania Administratora Systemu Informatycznego w Urz¢dzie Gminy

Ploniawy-Bramura.

Na podstawie art. 37 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Wyznaczam Pana Tomasza Winnickiego na Administratora Systemu Informatycznego

w Urzedzie Gminy Ploniawy-Bramura.

§ 2.

Zakres czymno$ci Administratora Systemu Informatycznego stanowi zalgcznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 13.2017 Wéjta Gminy Ploniawy-Bramura z dnia 21 marca 2017 r.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji i Administratora Systemu

Informatycznego w Urzedzie Gminy Ploniawy-Bramura.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ploniawy-Bramura.

§ 5.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 16.2018 r.
Wéjta Gminy Ploniawy-Bramura

Administrator Systemu Informatycznego jest zobowigzany do:

1.

10.

11.

12.

nadzorowania stosowanych $rodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochrone danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym;

biezgcego utrzymania systeméw informatycznych stuzacych do przetwarzania danych
osobowych i ich funkcjonowania, zapewniajgcego ich poufnos¢, integralnosé
i dostepno$é, m.in. poprzez wlasciwa aktualizacj¢ tych systemow;

zarzadzania systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesytania danych za
posrednictwem urzadzen teletransmisji w sposOb zapewniajacy bezpieczenstwo
wymiany danych;

nadzorowania funkcjonowania mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikoéw
w systemie informatycznym oraz kontroli dostepu do danych osobowych;
wykonywania kopii bezpieczenistwa elektronicznych zbioréw danych osobowych;
okresowego sprawdzania kopii bezpieczenistwa pod katem ich dalszej przydatnosci do
odtwarzania danych w przypadku awarii systemu informatycznego;

prowadzenia depozytu kopii bezpieczenstwa i logéw danych;

przydzielania uzytkownikom indywidualnych identyfikator6w i hasel do systemu
informatycznego oraz dokonywania ewentualnych modyfikacji uprawniefi, a takze
usuwania kont uzytkownikow;

okresowego zmieniania haset dostepu uzytkownikéow do systemu informatycznego
w przypadkach, gdy system informatyczny nie wymusza okresowej zmiany haset
uzytkownikéw;

prowadzenia biezacej ewidencji wszystkich uzytkownikow systeméw informatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 8 do Polityki Ochrony Danych Osobowych;

osobistego wykonywania lub sprawowania nadzoru na wykonaniem napraw,
konserwacji oraz likwidacji urzadzen, dyskow lub innych elektronicznych nosnikéw
informacji, zawierajgcych dane osobowe;

uczestniczenia w procesie zakupow aplikacji oraz oprogramowania zatwierdzonego do

wlaczenia do sytemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych;



13.

14.
15.
16.

17.

zapewnienia  legalnosci  oprogramowania wykorzystywanego w  systemie
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych oraz zarzadza
licencjami do odpowiednich elementéw systemu informatycznego;

zapewnienia wiasciwej konfiguracji systeméw zarzadzania hastami;

inwentaryzacji sprzetu komputerowego oraz systeméw informatycznych;

biezacej inwentaryzacji przeptywéw danych osobowych pomiedzy systemami
stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych;

prowadzenie, przy wspétpracy z Inspektorem, postepowania wyjasniajacego w sytuacji

wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych.




