ZARZADZENIE NR 16/2012
WOITA GMINY PLONIAWY-BRAMURA
7 DNIA 12 KWIETNIA 2012 ROKU

w sprawie: ustalenia wytycznych do opracowania arkuszy organizacyjnych szkét prowadzonych
przez Gming Ploniawy-Bramura na rok szkolny 2012/2013.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 34a ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. 2 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie wytyczne do opracowania arkuszy organizacyjnych szkét prowadzonych przez Gmine
Ploniawy-Bramura na rok szkolny 2012/2013 jak w zataczniku do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia zleca sig¢ dyrektorom placowek os$wiatowych zlokalizowanych na terenie
Gminy Ploniawy-Bramura.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 16/2012
Wajta Gminy Ploniawy-Bramura
z dnia 12 kwietnia 2012 r.

WYTYCZNE DO OPRACOWANIA
ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO NA ROK SZKOLNY 2012/2013
W GMINIE PLONIAWY-BRAMURA

I. PODSTAWA PRAWNA

1. Przepisy i uregulowania dotyczace organizacji pracy szkét:

- Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr. 256, poz. 2572 ze zm.);

- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.) -
zwlaszcza art. 42, ust. 2 pkt 2;

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 ze zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 07 marca 2005 r. w sprawie ramowych
statutéw placéwek publicznych (Dz. U. Nr 52, poz. 466);

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planow

nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. poz. 204);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy

programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztafcenia ogélnego w poszczegolnych typach

szkét (Dz. U. z 2009 r. Nr 4, poz. 17);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 sierpnia 2009 r. zmieniajace rozporzadzenie

w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym

czlowieka (....)(Dz. U. Nr 131, poz. 1079);

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie dopuszczalnych

form realizacji dwéch godzin obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 136, poz.

1116);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie realizacji edukacji

dla bezpieczenstwa (Dz. U. Nr 139, poz. 1131);

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania

i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach

i placéwkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1487);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkow

organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych oraz

niedostosowanych spofecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach ogdinodostgpnych lub

integracyjnych (Dz. U. Nr 228, poz. 1490);

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkofach (Dz. U. 21992 r. Nr 36,
poz. 155 ze zm.);

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegétowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkow, w ktérych mozna
zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztaicenia lub ukoriczonego zaktadu ksztatcenia
nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400 ze zm.).



Il. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Organizacjg nauczania, wychowania i opieki okresla arkusz organizacyjny szkoty sporzadzony przez
dyrektora na podstawie planu nauczania oraz planu finansowego szkoly. Dyrektorzy szkét opracuja
arkusze organizacji szkot na rok szkolny 2012/2013 do 30 kwietnia 2012 r., w ktérych nalezy
uwzglednic:
a) szkolny plan nauczania opracowany na podstawie przepiséw w sprawie ramowych planéw
nauczania,
b) zasady zatrudniania nauczycieli okreslone w obowigzujacych przepisach prawa osSwiatowego,
¢) tygodniowy obowiazkowy wymiar godzin zaje¢ pedagoga szkolnego i logopedy oraz nauczycieli
realizujacych w ramach etatu zajecia o réznym wymiarze, zgodnie z Uchwata Nr 62/X/2011 Rady
Gminy Ptoniawy-Bramura z dnia 14 wrzesnia 2011 .,
d) zasady udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkotach,
e) zasady udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajec
dyrektoréw i wicedyrektoréw oraz nauczycieli petnigcych inne stanowiska kierownicze
w szkotach prowadzonych przez Gmine Pioniawy-Bramura, zgodnie z Uchwala Nr 94/XV1i/08
Rady Gminy Ptoniawy-Bramura z dnia 14 maja 2008 r.,
f) standardy dotyczace liczebnosci oddziatéw szkolnych,
g) zasady podziatu oddziatéw na grupy, organizacji nauczania w klasach faczonych i organizacji
zajec¢ dodatkowych w szkotach.

2. Do 30 kwietnia 2012 r. dyrektorzy wszystkich szkét Gminy Ploniawy-Bramura przedktadaja
Wojtowi Gminy arkusze organizacji szkét na rok szkolny 2012/2013 z zatacznikami, w dwdch
egzemplarzach wraz z adnotacja w sprawie zaopiniowania arkusza przez rade pedagogiczna.

(rada pedagogiczna zaopiniowata arkusz organizacyjny na zebraniu w dniu T TR I

1l. POLITYKA KADROWA
Zasady zatrudniania nauczycieli.
1. W pierwszej kolejnosci powinni by¢ zatrudniani:

a) nauczyciele o pefnych kwalifikacjach, okreélonych w przepisach prawa o$wiatowego, z placowek
o$wiatowych podlegtych gminie Pioniawy-Bramura, ktérzy traca prace w wyniku zmian
organizacyjnych w sieci szkt, sg przenoszeni na podstawie art. 18, 19, 22 Karty Nauczyciela na
wniosek organu prowadzacego lub powinni uzupetnia¢ godziny brakujace do obowigzujacego
pensum godzin,

b) absolwenci szkét z petnymi kwalifikacjami, jezeli wyczerpaly sie mozliwosci, o ktérych mowa w

pkt a).
2. Nauczyciele emeryci z petnymi kwalifikacjami, mogg by¢ zatrudniani wylacznie za zgoda organu
prowadzgcego.

3. Zawieranie ,umo6w na zastgpstwo” wynikajacych z diuzszych nieobecnosci nauczycieli jest
dopuszczalne w formie aneksu do projektéw organizacyjnych.

4. Dyrektor placowki oswiatowej jest zobowigzany do przydzielenia poszczegélnym nauczycielom
czynnosci, w sposéb wykorzystujacy wszystkie posiadane przez nauczyciela kwalifikacje.

llo$¢ etatéw pracownikéw administracji i obstugi nalezy planowa¢ na poziomie roku ubieglego i
powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb i zakresu czynnosci pracownikéw, majac na uwadze
maksymalne  wykorzystanie przez nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie s$rodkami
finansowymi budzetu placowki.

4. Do 31 maja 2012 r. W6jt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkét na rok szkolny 2012/2013,
a dyrektorzy szkét wykonujg czynnosci kadrowe wynikajace z organizacji szkoty (rozwigzanie uméw,
przeniesienia, uzupetnienia etatéw, porozumienia zmieniajace umowe o prace, itp.).




{Il. TWORZENIE ODDZIAtOW
1. Maksymalna liczba uczniow w oddziale:

a) w szkole podstawowej i gimnazjum - 30 uczniow,

b) w oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych — 25 dzieci.

2. Wszelkie zmiany w organizagji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego, nalezy zglaszac
Wojtowi w formie aneksu do arkusza organizacyjnego, wraz ze szczegotowym uzasadnieniem, na co
najmniej 3 dni przed daty wprowadzenia zmian, celem ich zaakceptowania, a w szczegolnych
sytuacjach nie poZniej niz w dniu wprowadzenia zmian.

Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem aneksu.

3. Przydziat godzin ponadwymiarowych moze wynikac z ,naturalnego przekroczenia pensum” (Karta
Nauczyciela okreéla w art. 42 ust. 3 pensum obowigzkowe dla nauczycieli) i nie powinien przekraczat
limitu dopuszczonego w Karcie Nauczyciela — art. 35 ust. 1. Wykazy z iloscig zrealizowanych godzin
ponadwymiarowych oraz doraznych zastgpstw w szkotach, dyrektor winien dostarcza¢ do GZEASz w
Ploniawach-Bramurze do 24-ego kazdego miesigca.

4. Podziat na grupy na zajeciach mozna wprowadzi¢ na podstawie § 7 Rozporzadzenia MEN z dnia 7
lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych:

a) na obowigzkowych zajeciach  edukacyjnych: komputerowych, informatyki, technologii
informacyijnej i z jezykéw obcych, w oddzialach liczacych wigcej niz 24 uczniéw; zajecia moga by¢
prowadzone w grupie oddzialowej, miedzyoddziatowej lub migdzy-klasowej (j. obcy) liczace] nie
wiecej niz 24 uczniow,

b) na obowigzkowych zajeciach wychowania fizycznego; zajecia mogq byC prowadzone w grupie
oddziatowej, miedzyoddziatowej lub migdzy-klasowej, liczacej nie wigcej niz 26 ucznidw; w klasach
IV-VI szkoly podstawowej oraz w gimnazjum zajecia z wychowania fizycznego, w zaleznosci od
realizowanej formy tych zaje¢, moga by¢ prowadzone facznie albo oddzielnie dla dziewczat i
chiopcow.

5. W szkolach o matej liczebnosci uczniéw w oddziatach, nalezy faczy¢ klasy. Po potfaczeniu, oddzia
nie powinien przekroczy¢ 16 uczniéw. Organizujac nauczanie w klasach t3czonych, dyrektor
dostosowuje odpowiednio ramowy plan nauczania z uwzglednieniem mozliwosci peinej realizacji
przyjetych programéw nauczania, ustalajac rodzaj i liczbe zaje¢ edukacyjnych realizowanych wspolnie
i oddzielnie.

taczenie dopuszczalne:

a) nauczanie wszesnoszkolne — | etap edukacyjny; w tym oddziat przedszkolny i k. |,

b) nauczanie blokowe i blokowo-przedmiotowe — Il etap edukacyjny.
taczenie niedopuszczalne:

a) pomiedzy etapami edukacyjnymi — na tzw. progu | i ll etapu,

b) nauczanie przedmiotowe — lll etap edukacyjny.

6. Biblioteka szkolna:
Ustala sie norme zatrudnienia nauczycieli — bibliotekarzy w szkotach prowadzonych przez Gming
Ploniawy-Bramura w wymiarze 1 godziny zajg¢ tygodniowo na kazdych 10 uczniow.
7. Swietlice szkolne:
a) ilo$¢ uczniéw w oddziale swietlicy szkoty nie moze by¢ mniejsza niz 25 wychowankéw,
b) prace $wietlicy szkolnej nalezy zorganizowac biorgc pod uwage potrzeby rodzicédw i uczniow,
rzeczywisty czas przebywania dzieci w swietlicy w ramach godzin przyznawanych na jej
organizacje.

V. POZOSTALE INFORMACIE

W zwigzku z tym, ze z dniem 1 wrzesnia 2012 r. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w
sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach zacznie obowiazywa¢ we wszystkich typach szkét i placowek, w
arkuszu organizacyjnym na rok szkolny 2012/2013 nalezy planowaé zajecia wynikajace z w/w
rozporzadzenia wg ponizszych zasad:




a) zajgcia rozwijajace uzdolnienia uczniéw — w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,
b) zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze - w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,
c) zajgcia specjalistyczne: korekcyjno-kompensacyjne, logopedyczne, socjoterapeutyczne.

Do arkusza nalezy obowigzkowo zataczy¢ dodatkowo:
a) w przypadku organizacji zaje¢ w klasach laczonych: ramowy plan nauczania w klasach faczonych,
b) wykaz dotyczacy organizacji zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej
organizowanej na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1487),
c) szkolne plany nauczania dla poszczegoinych oddziatéw, obejmujace ich petny etap ksztatcenia,
d) aktualny imienny wykaz kadry pedagogicznej, zawierajacy informacje o kwalifikacjach dajacych
uprawnienia do nauczania danego przedmiotu, stazu pracy, stopniach awansu zawodowego.
e) pismo zawierajace liczbe dzieci korzystajacych z wychowania przedszkolnego, w rozbiciu na
jedng, dwie i trzy godziny powyzej pieciu godzin dziennie.
W przypadku ucznidéw niepetnosprawnych (realizujacych ksztatcenie specjalne) oraz uczniéw objetych
nauczaniem indywidualnym, nalezy zataczyé pismo méwigce o tym, ilu jest tych uczniéw oraz
informacje o organizacji zajec.

Przed rozpoczgciem roku szkolnego winna by¢ dokonana weryfikacja arkusza organizacyjnego szkoty,
w razie koniecznosci nalezy sporzadzi¢ stosowny aneks. Aneks nalezy przedlozy¢ Wéjtowi Gminy
Ploniawy-Bramura w terminie do dnia 7 wrzeénia 2012 r.

Aneks powinien szczegétowo opisywa¢ dokonane zmiany oraz uzasadnia¢ koniecznoéé¢ ich
wprowadzenia.

Przy opracowywaniu tygodniowego rozkiadu zajgC nalezy uwzgledni¢ zasade, ze dyrektorzy szkét
majg wtorki wolne od zaje¢ dydaktycznych.

Arkusz organizacyjny szkoty powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa i powigzany z
planem finansowym placowki.

Zatwierdzony przez Wojta Gminy Ploniawy-Bramura arkusz organizacji szkoty stanowi dla dyrektora
podstawg do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikéw administracyjno-
obstugowych oraz ustalenia tygodniowego rozkiadu zajg¢ edukacyjnych z uwzglednieniem zasad
ochrony zdrowia i higieny pracy.

BIORAC POD UWAGE POWYZSZE PROSZE O RZETELNE | PRAWIDLOWE PRZYGOTOWANIE
PROJEKTOW ORGANIZACYINYCH.
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