ZARZADZENIE NR10.2020
Wojta Gminy Ploniawy-Bramura

z dnia 22 kwietnia 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu systemu nagran sesji Rady
Gminy Ploniawy-Bramura.

Na podstawie art. 24 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 /WE w zwigzku art. 20b oraz 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2019r.,, poz. 506), zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sig¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Ploniawy-Bramura Regulamin nagran
sesji Rady Gminy Ptoniawy-Bramura w brzmieniu zatacznika do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy do zapoznania sie z trescig
niniejszego Zarzadzenia oraz stosowania zasad i procedur w biezgcej pracy.

2. Zobowiazuje sig¢ Kierownikéw Referatéw Urzedu Gminy do zapoznania wszystkich
podlegtych pracownikéw dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych z
zasadami i procedurami oraz wdrozenia ich w kierowanym referacie.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN SYSTEMU NAGRAN OBRAD SES]I

§ 1.1 Niniejszy regulamin dotyczy systemu rejestrujagcego obraz oraz dzwiek,
ktérym objety jest obszar sali, w ktérej odbywajg sie sesje Rady Gminy Ptoniawy-
Bramura zlokalizowanej w siedzibie Urzedu Gminy przy ul. Ptoniawy-Bramura
83A, 06-210 Ptoniawy-Bramura.

2.

Celem instalacji systemu nagran jest realizacja obowigzku prawnego
wynikajgcego z art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. 2019 poz. 506), zgodnie z ktérym obrady Rady Gminy sg
transmitowane i utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i
dzwiek. Nagrania obrad sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz w inny spos6b zwyczajowo przyjety;

Podstawg prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) i €) RODO oraz
art. 20 ust. 1b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 2019 poz. 506).

Administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane
dalej RODO jest w Urzedzie Gminy Ptoniawy-Bramura, Wéjt Gminy Ptoniawy-
Bramura.

Regulamin zarzadzania systemem rejestrujgcym obraz oraz dzwiek, zwany
dalej regulaminem okreSla wdrozone zabezpieczenia techniczne oraz
organizacyjne dotyczace systemu informatycznego, w ktorych przetwarzane
sg dane osobowe.

§ 2.1 Celem regulaminu jest okre$lenie podstawowych zasad wtasciwego
zarzadzania systemem oraz wykonanymi i udostepnionymi nagraniami.

2.

Regulamin zawiera specyfikacje podstawowych $rodkéw technicznych
ochrony danych osobowych oraz elementéw zarzadzania systemem
monitoringu wizyjnego. W przypadku, gdy z oceny funkcjonowania
regulaminu wynika, ze zachodzi potrzeba wprowadzenia nowych lub
modyfikacji  istniejgcych zasad wtasciwego zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych, wnioski w
tej sprawie powinni sktada¢ operatorzy systemu do Administratora systemu.

§ 3.1 System nagran stuzy celom, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

2.

Szanujac konstytucyjne prawo do prywatnosci, Administrator systemu, przed
obszarem monitorowanym, zamies$cil informacje o stosowanym systemie
nagran.



niezbedne dla wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze.

4. Nagrania z sesji udostgpniane s online ,na Zywo” w trakcie obrad. Po
zakoniczonych obradach nagrania z sesji umieszczane sa na stronie BIP Urzedu
Gminy, po wczeéniejszym zanonimizowaniu pojawiajgcych sie na nagraniu
danych (poza wizerunkiem) przez upowaznionego pracownika.

5. Prawidlowy poziom zabezpieczenia systemu nagran (monitoringu) zostaje
zapewniony przez:

1) uniemozliwienie osobom nieupowaznionym uzyskania dostepu do
systemu nagran oraz dostepu do infrastruktury technicznej zwiazanej z
siecig  teleinformatyczng, m.in. poprzez stosowane $rodki
uwierzytelniania oséb upowaznionych. W przypadku pracownikéw
firm zewnetrznych podpisania umowy powierzenia przetwarzania
danych oraz klauzuli poufnoséci oraz prowadzenia prac w obecnoéci
0s6b upowaznionych;

2) instalowanie nowego lub zaktualizowania juz zainstalowanego
oprogramowania wylgcznie przez osoby upowaznione.

3) podanie podstawy prawnej stanowigcej podstawe prawna
przetwarzania danych;

4) biezaca analize nagrari z sesji i anonimizacje danych przed
umieszczeniem nagrania. Nie dotyczy to sytuacji udostepniania nagran
W czasie rzeczywistym trwania obrad

§ 4.1 Dane osobowe przetwarzane w systemie nagran zapisywane s3 na
rejestratorach cyfrowych, do ktérych dostep majg upowaznione osoby.
2. System nagran sesji obejmuje w szczegblnoéci kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajgce obraz z
kamer i rejestratoréw (rejestrator). Stanowisko nagran zlokalizowane jest w
siedzibie Urzedu Gminy Ploniawy-Bramura i obstugiwane przez
upowaznionych pracownikoéw.
System nagran podlega nadzorowi przez Wojta Gminy.
4. Obstuge informatyczng systemu sprawuje informatyk bedacy pracownikiem
Urzedu, ktory, na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy, ma dostep do:

1) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratoréw;

2) urzgdzenia rejestrujgcego;

3) zapiséw z kamer.
5. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratoréw upowaznieni sq:

1) Wéjt Gminy jako Administrator Danych,

2) Inspektor ds. obstugi informatycznej i promocji gminy,

Referent ds. organizacyjno-technicznych obstugi Rady Gminy i spraw
kadrowych;

3) Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Wéjta Gminy;
6. Monitoring funkcjonuje podczas obrad sesji Rady Gminy.
7. W systemie monitoringu do celéw archiwizacyjnych, rejestracyjnych i

pogladowych zbioréw stosuje sie system dyskéw statych.
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8. System nagrywa obraz oraz dzwiek w czasie rzeczywistym. Przegladanie
materiatu mozliwe jest przez podanie okre$lonej daty i godziny.

9. Dane zapisywane s3 na dyskach rejestratoréw.

10. Dostep do zbioru danych osobowych, w celach serwisowych, posiadaja
pracownicy firmy serwisowej na podstawie trwajgcej gwarancji/umowy z
Wykonawcg i kazdorazowo serwis odbywa sie w obecno$ci upowaznionego
pracownika Urzedu.

11. System monitoringu nie stosuje dodatkowej zaawansowanej analizy danych.

12. Obserwacja i rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z
poszanowaniem godnosci cztowieka. Nie moze by¢ prowadzona w sposob,
ktory dyskryminuje obserwowane osoby w szczegdlnosci ze wzgledu na pteé,
rase, przynalezno$¢ etniczna, poglady czy wyznanie.

13.Okres przechowywania danych uzalezniony jest od obowiazku
archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa, w szczegélnoéci ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
instrukcji kancelaryjne;j.

14. W sprawach nieuregulowanych niniejszg instrukcjg zastosowanie ma RODO
oraz dokumentacja wewnetrzna Urzedu w zakresie ochrony danych
osobowych.

§ 6.1 Informacja o prowadzeniu nagran sesji Rady Gminy prowadzona jest za pomoca
tabliczek informacyjnych przy drzwiach wejsciowych do Sali obrad, gdzie odbywaja sie
posiedzenia.

2. Dane zapisane na noé$nikach stanowia informacje publiczng i podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej.





